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Número Nombres Apellidos Dirección Departamento Municipio Ciudad País
Tipo de 

Identificación
Número de 

Identificación
F. Nacim.

 dd/mm/aaaa
Edad Género Nacionalidad E-mail Clasificación Población Tiene  Discapacidad Tipo de Emprendedor Nivel de Formación Celular

1 Daniela Caicedo Lozano vereda chicala tolima cunday cunday Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1005929996 1/14/1995 27 Femenino Colombiano danielacaicedolozano03@gmail.comAdolescente Trabajador Ninguna Aprendiz Bachiller 3208801834

2 Andrés Felipe Peña castro Payande Tolima San Luis San Luis Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1006117925 4/23/2001 21 Maculino Colombiano Andresfipec_034@hotmail.com Adolescente Trabajador Ninguna Egresado SENA Titulada Tecnólogo 3163516060

3 Jeiner Maxs villalba Kra 10#22e -39 Sucre Sincelejo Sincelejo Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1102862670 6/24/1994 28 Femenino Colombiano yeiimaxs24@gmail.com Ninguno Ninguna Egresado de Otras InstitucionesTécnico 3242329470

4 Edgardo Citarella Jimenez Calle 146 # 8 B - 50, Bloque 5 Apto 407 Tolima Ibagué Ibagué Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 80502645 7/27/1972 50 Maculino Colombiano edgardo.citarella@gmail.com Ninguno Ninguna Egresado de Otras InstitucionesProfesional Cel 1: 3105858804, Cel 2: 3209046476, Fijo:6082757589

5 Yessica Alejandra Castro Roa Calle 4 N 12-24 Tolima Ibagué Ibagué Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1110598268 5/20/1999 23 Femenino Colombiano castroroa0522@gmail.com Ninguno Ninguna Aprendiz Bachiller 3106749497

6 Diana Nathalie Rojas Ojeda carrera 11 #15a-36 Tolima Ibague Ibague Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1016010397 7/7/1988 34 Femenino Colombiano diani216@hotmail.com Mujer cabeza de hogar Ninguna Egresado de Otras InstitucionesProfesional 3182102425

7 Harlin lorena Fory rodriguez Calle 9 # 1-78 Santa Lucía Tolima San Sebastián de Mariquita San Sebastián de Mariquita Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1001298461 3/2/2002 20 Femenino Colombiano lorenitafory@gmail.com Ninguno Ninguna Egresado SENA Titulada Tecnólogo 3118452454

8 Rosalba Gomez Manzana 67 casa 10 Modelia 1 Tolima Ibague Ibague Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 65780625 6/30/1973 49 Femenino Colombiano Rosalbagomez355@gmail.com Víctima de la violencia Visual Aprendiz Sin título 3166806803

9 yeferson albino bohorquez manzana k casa 6 villa vanesa ibague tolima tolima Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1110543654 1/22/1994 28 Maculino Colombiano yalbinobio@gmail.com Ninguno Ninguna Egresado de Otras InstitucionesProfesional con Posgrado3142138238

10 Johannna Alexandra Barrero Restrepo Calle 42 No 1 -127 Casanare Yopal Yopal Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1118532756 9/23/1986 36 Femenino Colombiano johannaalexandrab@gmail.com Ninguno Ninguna Aprendiz Tecnólogo 3208496064

11 Maria Del Pilar Perea Trujillo Manzana C Casa 2 Antares 2 Tolima Ibague Ibague Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1110513583 8/2/1991 31 Femenino Colombiano mariapilar-02@hotmail.com Ninguno Ninguna Egresado de Otras InstitucionesProfesional 3124326104

12 Lida María Gómez Meléndez Manzana B apto 6 urbanización caballero y Góngora Tolima Honda Honda Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1105785199 3/24/1990 32 Femenino Colombiano limagome.mg@gmail.com Víctima de la violencia Ninguna Egresado SENA ComplementariaBachiller 3053923685

13 JORGE HELY RODRIGUEZ REYESCarrera 14  nO. 8-02 Barrio 20 de Julio Tolima IBAGUÉ IBAGUÉ Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 14220763 4/25/1954 68 Maculino Colombiano jhrodriguez367@misena.edu.co Ninguno Ninguna Aprendiz Tecnólogo 3143658587

14 Gladys Garcia Cra 5 No. 103-92 yerbabuena Torre 6 apto ,701Tolima Ibague Ibague Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 51847454 10/15/1964 57 Femenino Colombiano gladys-15-garcia@hotmail.com Mujer cabeza de hogar Ninguna Egresado de Otras InstitucionesBachiller 3123453620

15 Ibis Elena Atencia FernandezAltagracia T 3 Apto 407 Tolima Ibague Ibague Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 49691635 9/22/1971 51 Femenino Colombiano bitoelena@yahoo.es Mujer cabeza de hogar Ninguna Egresado de Otras InstitucionesProfesional con Posgrado3124316361
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DirecciónPrincipales SENA

8/10/2022
3:00:00 PM

Tolima

73-Centro de Comercio y Servicios

Tolima
Ibagué

ENTRENAMIENTO INTELIGENCIA EMOCIONAL DIRIGIDO A 
EMPRENDEDORES CANAL VIRTUAL

CRISTHIAN CAMILO DAZA BARRERO

Las columnas en donde el encabezado está con relleno de color Amarillo, SON OBLIGATORIAS. Los campos se deben llenar en orden. Las celdas  de 
los encabezados en color Verde se llenan automáticamente a medida que se ingresa la información

Municipio Orientación

Título Charla

Gestor responsable

Fecha Evento dd/mm/aaaa

CRISTHIAN CAMILO DAZA BARRERO

Tipo de Sesión:
VIRTUAL

Proceso Gestión de Emprendimiento y Empresarismo
Formato Lista de asistencia a Eventos de Orientación y Entrenamiento

Hora
Regional

Centro de Desarr. Empr.

Departamento Orientación

Expositor

Modalidad: 
ENTRENAMIENTO
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Cel 1: 3105858804, Cel 2: 3209046476, Fijo:6082757589
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Centro de Comercio y Servicios

Publico objetivo del evento Emprendedores canal virtual

Entrenamiento dirigido a Emprendedores canal virtual

Aliado estrategico para el evento
Fecha de realizacion del evento 8/10/2022

Numero de personas inscritas al evento 16

Numero de asistentes al evento 15

3. Observaciones

Información del evento de 
orientacion

Medio de promocion del evento 

Nombre de la emisora si el evento fue realizado por este 
medio

Objetivo del evento Socializar normatividad y regulación de emprendimiento

¿Cuál Otro medio de Transmisión si se seleccionó "Otro" en 
alguna de las 3 posibilidades?

Link de conexión 3 si el evento fue realizado por 
videoconferencia o algun tipo de plataforma

Mails

Medio de transmision 1 del  evento Plataforma Teams

Link de conexión 1 si el evento fue realizado por 
videoconferencia o algun tipo de plataforma

https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_YWZhMGZjYzctMzc4ZC00NmJlLTkzNmYtZThiYzA4ZjEyNGVi%40thread.v2/0?conte

xt=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2200e429c6-065e-4910-b4dd-06164256c224%22%7d

Medio de transmision 2 del  evento (Si aplica)

Link de conexión 2 si el evento fue realizado por 
videoconferencia o algun tipo de plataforma

Medio de transmision 3 del  evento (Si aplica)

2. Organizacion y Planeacion

Responsable
 Nombre Responsable  del evento Cristhian Camilo Daza Barrero

Celular 3138058714
Correo Electrónico ccamilod@sena.edu.co

ENTRENAMIENTO

Nombre SBDC que realizo el evento 

Proceso Gestión de Emprendimiento y Empresarismo
 Formato Lista de asistencia a Eventos de Orientación y Entrenamiento

1. Informacion General
Regional que realizo el evento Regional Tolima

Tipo de evento 
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FOTO 3 PANTALLAZO TEMAS ABORDADOS
FOTO 4 LIBRE: PRESENTACION, EJECUCION, RECURSOS UTILIZADOS O 

RELACIONADA
my.sharepoint.com/:v:/g/personal/ccamilod_sena_edu_co/EYILyZOIHhBHpgHvjQr9vuYB7GF7fLIAGGQNA3zq6hV1pg

Proceso Gestión de Emprendimiento y Empresarismo
 Formato Lista de asistencia a Eventos de Orientación y Entrenamiento

EVIDENCIAS ORIENTACION A APRENDICES  DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS  DE LA REGIONAL TOLIMA
<10> DE <AGOSTO> DE <> 2022

FOTO 1 AGENDAMIENTO O DIVULGACION DEL EVENTO FOTO 2 EJECUCION DEL EVENTO
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NOMBRE DE LA CASILLA
Tipo de Sesión:
Fecha Evento dd/mm/aaaa
Hora
Regional
Centro de Desarr. Empr.
Departamento Orientación
Municipio Orientación
Título Charla
Expositor

Gestor responsable

Número

Nombres

Apellidos

Dirección

Departamento
Municipio
Ciudad
País
Tipo de Identificación
Número de Identificación

 F. Nacim. dd/mm/aaaa
Edad
Género
Nacionalidad
E-mail
Clasificación Población
Tiene  Discapacidad 
Tipo de Emprendedor
Nivel de Formación
Celular

Medio de promoción del 
evento 

Medio de transmisión 1 del  
evento 

Donde vive el asistente. Seleccionar de la Lista

Ingresar el Título de la charla
Ingresar el Nombre del Expositor

Si no se ha modificado el formato, se llena automáticamente

a. El formato tiene como finalidad recopilar la información de las sesiones de  orientación  al emprendimiento, y los entrenamientos realizados por los 
Centros de  Desarrollo Empresarial SENA SBDC. 

Proceso Gestión de Emprendimiento y Empresarismo
 Formato Lista de asistencia a Eventos de Orientación y Entrenamiento

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO
No IMPRIMIR

1. Generalidades 

Hora de la sesión; debe ser mayor a las 6:00 am

d. No es necesario imprimir el formato independientemente de si la sesión es virtual o presencial.

b. El orientador  que realiza la orientación debe asegurar su completo diligenciamiento por cada evento,  sin dejar espacios vacíos y sin modificar la estructura 
del formato. Posteriormente debe remitirlo a la Coordinación Nacional de Emprendimiento de la Dirección General de acuerdo con los lineamientos 
establecidos.

c. Es deber del Centro de Desarrollo Empresarial  resguardar la información de los participantes aclarando en cada sesión el uso que se le va a dar a al misma.

2. Instrucciones para diligenciar las casillas

INSTRUCCIONES TENER EN CUENTA

Fecha en formato dd/mm/aaaa mayor a 2019

HOJA CLIENTES
Esta hoja solo se diligencia cuando el evento  de orientación o entrenamiento,  permite recoger los datos al detalle solicitados en el formato, 

independientemente de  que se realicen  presencial o virtualmente.

Seleccionar de la Lista. Si es presencial NO requiere firmas

Seleccionar de la Lista
Departamento en donde se imparte la Orientación. Seleccionar de la Lista

Dirección de residencia, si es una vereda o similar acotar lo que más se pueda
Donde vive el asistente. Seleccionar de la Lista

Seleccionar de la Lista

Municipio en donde se imparte la Orientación. Seleccionar de la Lista

Viene por defecto
Nombres del Asistente en formato Título: 1ra letra en mayúscula y el resto en 

Minúscula

Ingresar el Nombre del Gestor quien reportará la sesión en el sistema de 
información

Apellidos del Asistente en formato Título: 1ra letra en mayúscula y el resto en 
Minúscula

Sin espacios ni comas ni guiones y debe ser un celular válido
HOJA EVENTOS 

Esta hoja solo se diligencia cuando el evento no permite recoger los datos de la hoja clientes como por ejemplo difusión en emisoras, programas de TV, 
Facebook live entre otros. 

Cual fue el medio que utilizaron para invitar a los potenciales ciudadanos a participar, 
se presenta una lista desplegable con las opciones definidas

Lista desplegable para elegir el medio por el cual se realizo el evento, puede ser 
selección múltiple

Seleccionar de la Lista
Seleccionar de la Lista

Diligenciar sin espacios

Seleccionar de la Lista

Seleccionar de la Lista

Si no se ha modificado el formato, se llena automáticamente
Si no se ha modificado el formato, se llena automáticamente

Seleccionar de la Lista
Ingresar solo números sin puntos ni comas

Seleccionar de la Lista
Seleccionar de la Lista

Formato dd/mm/aaaa y superior a 1944



Link de conexión 1 si el 
evento fue realizado por 

videoconferencia o algún tipo 

Medio de transmisión 2 del  
evento (Si aplica)

Link de conexión 2 si el 
evento fue realizado por 

Medio de transmisión 3 del  
evento (Si aplica)

Link de conexión 3 si el 
evento fue realizado por 

¿Cuál Otro medio de 
Transmisión si se seleccionó 
Nombre de la emisora si el 

evento fue realizado por este 
medio

Objetivo del evento de  
orientación

Público objetivo del evento 
de  orientación

Aliado estratégico para el 
evento de  orientación

Fecha de realización del 
evento

Numero de personas 
inscritas al evento

Numero de asistentes al 
evento

Observaciones

Titulo

Fecha

FOTO 1 , FOTO 2, FOTO 3, …

Cual fue el numero de personas que efectivamente participaron en el evento

Escribir el nombre de la emisora, o medio radial con el cual se realizo el evento.

Escribir cual fue es el objetivo por el cual se decidió realizar el evento

Escribir para quien va dirigido el evento, población beneficiaria; Mujer, Economía 
Naranja, otros

Si el evento se realizo con el apoyo de alguna entidad, persona, etc., por favor 
escribirlo

Escribir la fecha en la que se realizo el evento

Cual fue el numero de personas que inicialmente se inscribieron o registraron para 
participar en el evento

Ej. 22 de Mayo de 2020
Los títulos de las imágenes se deben referenciar 

Completar según el esquema establecido reemplazando el texto del campo 

Completar según el esquema establecido

Insertar las fotografías en el tamaño enmarcado en la celda y en el formato mas 

Ej. EVIDENCIAS DE  ORIENTACION AL GRUPO DE 
PESCADORES  DEL MUNICIPIO DE FLANDES  DE LA 

REGIONAL TOLIMA

HOJA REGISTRO FOTOGRAFICO
Esta hoja aplica tanto para registro de posibles clientes como para eventos, es decir, siempre se diligencia, es importante el link de la sesión y que las 

imágenes correspondan a lo solicitado

Escribir el nombre del otro medio utilizado si este es diferente a los 3 anteriores

Escribir el link de conexión por donde se realizo el evento

Escribir el link de conexión por donde se realizo el evento

Lista desplegable para elegir el medio por el cual se realizo el evento, puede ser 
selección múltiple

Escribir el link de conexión por donde se realizo el evento

Cualquier anotación adicional que amerite acerca del desarrollo del evento

Lista desplegable para elegir el medio por el cual se realizo el evento, puede ser 
selección múltiple


	Clientes
	Eventos
	Registro Fotográfico
	Instrucciones

